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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DE LAS UNIDADES OPERATIVAS
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En Parrilla, Centro, Tabasco, México, siendo las 13:00 horas
del dia 13 de enero de 2021, en la Sala de Juntas de la Rectoria
de la Universidad Tecnoldégica con domicilio en carretera
Villahermosa-Teapa km.14.6 s/n, Parrilla II, Villahermosa,
Centro, Tabasco. C.P. 86288; se reunieron los CC. Dr. Lenin
Martinez Pérez, Rector de la Universidad Tecnolbégica de
Tabasco; Dr. José Armando Flores Sanchez, Titular del Organo
Interno de Control, Lic. Carolina Belen Camargo Ruiz, Abogado
General; Lic. Mayra Edith Merchant de la Cruz, Titular de la
Unidad de Transparencia y Liec. Armando Gutiérrez Amores,
responsable del Area Coordinadora de Archivos; con el objeto
de instalar e integrar las unidades operativas del Sistema
Institucional de Archivos y dar cumplimiento a lo dispuesto en
los articulos 21 de la Ley General de Archivos y 20 de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco.

CONSIDERACIONES

Que el Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Tecnoldébgica de Tabasco, tiene como objetivo principal el ‘,'\\\
cumplimiento del marco juridico regulatorio de la Ley General | N\
de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018 en el Diario |
Oficial de la Federacién, la cual, de acuerdo a su articulo \ /
primero, establece los principios y bases generales para la j
organizacién, conservacidén, administracién vy ©preservacidn
homogénea de los archivos en posesién de cualquier autoridad,
entidad, ©érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, &érganos autdé4nomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona
fisica, moral o sindicato, que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacidn, las
entidades federativas y los municipios.

Que el Sistema Institucional de Archivos, es el conjunto de
registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos
de gestién documental, de conformidad con los articulos 20 vy
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21 de la Ley General de Archivos, asi como 19 y 20 de la Ley
de Archivos para el Estado de Tabasco.

Que la implementacién del Sistema Institucional de Archivos de
la Universidad Tecnoldégica de Tabasco, contribuye a consolidar
la Ley General de Archivos, tal y como se establece en el
Acuerdo del Consejo Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, publicado
en el Diario Oficial de la Federacidén de fecha 04 de mayo de
2016, en el que se emiten los Lineamientos para la Organizacidn
y Conservacién de Archivos.

Que de acuerdo al articulo 21 de la Ley General de Archivos y
20 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, el Sistema
Institucional de Archivos de cada sujeto obligado, debera
integrase por:

I. Un &rea coordinadora de archivos, vy

II. Las &reas operativas siguientes:
a. De correspondencia; \_
b. Archivo de trémite, por area o unidad; (ST‘

c. Archivo de |concentracidn.

En ese tenor y términos de los articulos 21 de la Ley General
de Archivos y 20 de Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, A :
se procede a la integracién e instalacién de las unidades K \\\\f
operativas del Sistema Institucional de Archivos de la \\ \///
Universidad Tecnolbégica de Tabasco, asi como a la designacidn A
del personal responsable, para quedar de la siguiente manera:

1.-Designacién del Responsable del Area Coordinadora de
Archivos.

Area Coordinadora ., ‘
. Armando Gutiérrez Amores ] \
Archivos | \ A=A
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2.-Designacién del Responsable de Archivo de Concentracién.

Archivo . ’
qg Maritza Ramirez de la Cruz ‘%
concentracién oA N

1 Rectoria Eleazar Garcia Hernandez
5 Unidad de Mayra Edith Merchant de
Transparencia la Cruz =
3 Abogado General Juanita Gutiérrez Lozan >/»
™\
4 Mejora Continua Lemuel Vazquez Cruz \\\\,//

Direccidén de

5 Planeacién y Elsy Méndez Zapata
Evaluacidn

6 DlreCC}op de Ana Alicia Ortiz Reyes
Informatica

Direccién de
7 Administracidén y Yurline Ruiz Asencio
| Finanzas
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Divisid ; ' ‘
lv} %on de" Maria Del Pilar Vidal
20 Administracidn y j
: Lopez
Negocios
i de Yuri del Carmen Cruz t
21 Turismo y ;
. Pérez
Gastronomla
Subdireccidén de
22 servicios Emilio Mufioz Vidal
educativa
23 Subdireccidén de Maria Guadalupe .
gestidén educativa |Bustamante Cornelio
24 Secretaria de ‘Alejandra Del Carmen
vinculacién Pérez Pérez
Direccién de ol
25 desarrollo Patricia Vargas Colorado .
empresarial .
/
Difusiédn . p
26 . ) . Jaqueline Cortez Lainez
Universitaria 4
Direccién de
27 Servicios Georgina Dominguez TOSC@/gn'
Especializados ~

4.-Designacién de los Responsables de Correspondencia.

Rectoria Eleazar Garcia Hernandez
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8 Recursos Humanos Juan Raul Vidal Lépez ; //(
X/ 7A
// 7
9 Recursos Maria Del Carmen Garcia A
Materiales Torres
10 Programacién vy Maria Del Carmen
presupuesto Gutiérrez Loépez
11 Contabilidad D}aga Selene Gonzalez
Jiménez
Mantgn}mlento Y Erika Kristhel Diaz
12 Servicios .
Gonzdalez
generales
Direccidén de
13 Servicios Crisol Ledédn Baeza
Escolares
Departamento de . , ! ; -
14 Control escolar Alicia Narvaez Bautlsta’//
! -
15 Departamegto de.’ Roxama Martinez Pérez
Becas y Titulacién -
Secretaria Heydi Lizet Ortiz
16 b
académica Camberos
17 Divisidén de Cristi Fabiola Hernandez
Quimica Jiménez Y
DEwatien de Maria Antonia Del Carmen
18 A Cérdova Acopa
Industriales P
DlVlSlon,de Leticia Avendario
19 Tecnologia de 5
. Hernandez
Informacidn ' {\
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Se exhortd a los miembros que integran las unidades operativas
del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad
Tecnoldégica de Tabasco, para que en su actuacidén como tal,
observen en todo momento los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, informacidén y maxima publicidad
de sus actos, lo que sin duda garantizard el o6ptimo y eficaz
desempefio de las funciones que se les asignd e la Ley General
de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Asi mismo, se hace de conocimiento que sera funcidédn de cada
uno de los Responsables de Correspondencia, Archivo de Tramite
y Concentraciédén; la recepcidn, registro, seguimiento y custodia
de la documentacidén para la integracién de los expedientes de
los archivos de tramite y conservacidén de su &rea, asi como
los estipulados en los articulos 29, 30 y 31 de la Ley General

de Archivos y 28, 29 y 30 de la Ley de Archivos para el Estado /
de Tabasco. _ Q\
\ \/

Una vez firmada el acta con la designacién del personal dque
conforma las unidades operativas del Sistema Institucional de
Archivos de la Universidad Tecnoldgica de Tabasco, se da por \\
integrado e instalado el Sistema Institucional de Archivos,
siendo las 14:23 horas del dia trece de enero de dos mil (3\\
veintiuno, firmando al calce y al margen los que en ella
intervienen.
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Dr. Lehin Martinez Pérez 7

Rector ////

Dr. José Armando Flores Sanchez Lic./Caroli B ; 1" Camargo Ruiz
Organo Interno de Control § Abogado~Geheral
\\——/"// |
Lic. Mayra E hant de la Lic. Arma

Area Coordinadora de Archivos
Unidad deé Transparencia

ULTIMA HOJA DE FIRMAS PROTOCOLARIAS CORRESPONDIENTE AL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TABASCO, DE FECHA 13 DE ENERO DE
2021, LA CUAL CONSTA DE 9 FOJAS UTILES EN EL ANVERSO.
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